TRƯỜNG THPT TÂN TÚC
            Số: 39/KHT                                                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 05  năm 2017
                                                  KẾ HOẠCH TUẦN 19 ( TUẦN CUỐI) –HỌC KỲ II 
                                                                   Từ ngày 22/05 (27/05/2017
Chủ đề tháng 05: “Thanh niên với Bác Hồ ”
I. CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC
· Thứ 2: 7h00: Tổng kết năm học: nam- đồng phục trường, nữ: áo dài đẹp (Toàn trường), sau lễ: Họp HĐSP.
Buổi chiều, lớp 12 học bình thường.
Thứ 3: 14h- Họp giao ban công tác kế toán ( KT)
Thứ tư: 8h- Tham dự lớp tập huấn Võ tự vệ dành cho GV ( T. Tùng, T. Thuận)
· Thứ 5: 7h00 Tập huấn nghiệp vụ Ban Lãnh đạo Điểm thi Kỳ thi tuyển sinh lớp 10 năm học 2017-2018 (T. Đạo) Niêm phong các phòng chức năng ( C. Tâm + bảo vệ)
· Thực hiện hồ sơ thi đua và hồ sơ đánh giá kết quả BDTX gửi về SGD trước 30/5 ( BGH+ C. An + TKHĐ)
· Từ 29/5 trở đi: Tổ chức học ôn tập thi lại, RLTH và ôn thi THPTQG theo TKB  (BGH + GV được phân công + VP)
· Thầy cô thường xuyên check mail và mở trang Web của trường để xem các thông báo về việc coi thi TS 10, luyện tập kì thi THPTQG, Thi THPTQG…

II. TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH                                                                                                       

· Thực hiện phiếu rèn luyện trong hè, kế hoạch RL ( C. Tâm + T. Hoàng +GVCN có HS RLTH)

· Điểm danh, kiểm diện học sinh 12( GT + GVCN)
III. CHI BỘ - ĐOÀN THỂ 
· Lên kế hoạch hoạt động hè ( TLTN+ BTĐT)
· Chiều thứ 5 đến chủ nhật ( 25-28/5) : Tham quan du lịch hè tại Quy Nhơn- Phú Yên. Bảo vệ trực trường
IV. CHUYÊN MÔN

1/ Công tác dạy học:   Chiều thứ 4 học bù TKB chiều thứ 5.
· Tổ chức ôn tập thi lại từ ngày 29/5 đến ngày 20/6/2017  (PHT+TTCM+GVBM).
· Báo cáo CM cấp tổ trực tuyến trước 25 /5 ( TTCM); BC tổng kết năm học, CNTT trực tuyến (C. Chương, T. Đạo)
· Sổ gọi tên ghi điểm khối 10,11 sẽ kết và ký tên từ 5/7 đến 15/7 sau khi HS có kết quả thi lại và RLTH( GVCN + GVBM+C. Thảo) 
· Niêm yết danh sách học sinh đăng ký môn thi lại, nội dung ôn thi lại, lịch thi lại trên bản tin, phòng HĐSP ( HPCM + VP + TTCM + GVCN).
· Lên danh sách, kế hoạch, thời gian…RLTH, niêm yết ở bảng tin và phòng GV ( C. Tâm+ VP+ GVCN)
·     Kí sổ điểm , học bạ, SĐB… ( BGH ) 
2/ Công tác chủ nhiệm:   
· GVCN khối 12 tổ chức phát thưởng cho HSTT.
·  Nhắc HS K 12 đóng tiền ôn tập thi , thường xuyên kiểm diện và làm việc với HS nghỉ học
3/ Kiểm tra nội bộ:
· Căn cứ vào kế hoạch kiểm tra nội bộ, các đồng chí được phân công kiểm tra, giám sát nội dung nào thì thực hiện biên bản nộp lại chi HT trước 31/5.
V. CÔNG TÁC KHÁC        
· Chi tiền dạy thêm, trực GT, GVCN, gián tiếp tháng 5, Hỗ trợ HSSS HK II, Pháp chế, GV GDCD... Tính phụ trội HKII, phụ đạo ...
· Kiểm kê quỹ tiền mặt  trước 31/5 ( Thầy Đạo + Cô Trinh + Cô Thủy + KT + TQ ). 
VI. CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC: 
         Nơi nhận:                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

          - BGH,TTr ; TLTN,CTCĐ ;                                                                                 

          - GVCN + Tổ VP, TGT,TTND;        




          (đã ký)
          - Dán phòng GV;                                                                         

          -  Lưu.                                                                                                                  Nguyễn Thị Hồng Chương 
